INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo: 2026-201-7-1-563

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion de

Contrato: RH-029-201-98-2026
Tipo de Servicios: Técnicos

Nombres y Apellidos de la persona contratista: Axel Estuardo Chocoj Ajic
NIT de la persona contratista: 90722493

Plazo de ) - . -
Contratacion Del: 01 de julio de 2026 Al: 31 de diciembre de 2026
Periodo de este ) - . -

Informe Del: 01 de julio de 2026 Al: 31 de julio de 2026
Monto a pagar: Diez Mil Quetzales Exactos. Q. 10,000.00

Prestados en: Asesoria Juridica

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-7-1-
53, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en procesos y expedientes en tramite ante los Organos
Jurisdiccionales competentes u oficinas publicas para la recaudacién de informacion
destinada al uso de la asesoria juridica.

ACTIVIDAD: Apoye en la elaboracion de oficios requeridos por los distintos
asesores del area laboral de este Asesoria Juridica Apoye en la revision del
estado actual de los expedientes laborales, consultas realizadas por los
abogados en relacion a la conformacion del expediente para tramite de pago
cuando estas sean requeridas.

RESULTADO: Se logré verificar el estado actual de los expedientes
laborales y expedientes procesales que se encuentren en tramite en esta
asesoria con el fin de recaudar informacién.

2. Brindar apoyo técnico en la verificacion de las notificaciones realizadas de los
expedientes judiciales y de los recursos planteados, asi como notificaciones
realizadas al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién y de cualquier

indole.

ACTIVIDAD: Apoye en la recepcion, impresion y asignacién de las distintas
notificaciones realizadas a este Ministerio, siendo estas: las notificaciones
realizadas de manera presencial por parte de los érganos jurisdiccionales,
las notificaciones eléctricas por medio del casillero electrénico del
Organismo Judicial y las notificaciones electronicas por medio del casillero
electronico de la Corte de Constitucionalidad.

RESULTADO: Se logré asignar a los asesores del area laboral y del area
procesal, las distintas notificaciones donde este Ministerio figura como parte
procesal, para la evacuacion de audiencias y plazos ordenados por los
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érganos jurisdiccionales, dichas notificaciones fueron asignadas por el
sistema SIEC.

3. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de documentos relacionados con asuntos
judiciales o administrativos sometidos a la consideracion de Asesoria Juridica previo
a la firma de aprobacion respectiva.

e ACTIVIDAD: Apoye en la preparacion para adjuntar los distintos memoriales
en formato PDF, al casillero electronico de la Corte de Constitucionalidad y
al casillero electrénico del Organismo Judicial, cuando sean requeridas por
los distintos abogados del Area laboral y los abogados del area procesal
judicial.

e RESULTADO: Se logré remitir de manera electrénica los distintos
memoriales dirigidos a la Corte de Constitucionalidad y a los juzgados
laborales por medio del casillero electrénico del Organismo Judicial.

4. Brindar apoyo técnico en la revision de los casilleros electronicos institucionales y
recepcién de notificaciones.

e ACTIVIDAD: Se realizo el apoyo a los abogados asesores de esta asesoria,
en relacion a las consultas correspondientes solicitadas, relacionado a los
distintos expedientes que se encuentran en tramite en esta Asesoria
Juridica, desde el casillero electronico del organismo judicial y al casillero
electronico de la corte de constitucionalidad.

e RESULTADO: Se logr6 atender las distintas consultas realizadas por los
asesores del area labora como los asesores del area procesal para la
verificacién del estado procesal del expediente.

5. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de informes y reportes que sean requeridos.

e ACTIVIDAD: Se realiz6 el control de los distintos plazos decretados por los
drganos jurisdiccionales para la entrega de informes de requerimientos de
pago a los distintos Asesores del area laboral y el area procesal.

e RESULTADO: Se logré remitir los informes en relacién a las notificaciones
a requerimiento de la encargada de esta Asesoria Juridica y atender las
distintas consultas por los Asesores.

6. Brindar apoyo técnico para la presentacion de documentos emitidos por [a Asesoria
Juridica en cualquier dependencia del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, Organos Jurisdiccionales y otras dependencias estatales.

e ACTIVIDAD: Se brind6 apoyo para presentar los documentos como Oficio,
Providencia y Opiniones Juridicas a las distintas unidades y oficinas de este
Ministerio, cuando sean requeridas.
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RESULTADO: Se logré presentar los distintos memoriales a la Corte de
Constitucionalidad y a los juzgados habilitados en el casillero electrénico del
Organismo Judicial; realizar los proyectos de oficios y providencias dirigidos
a las direcciones correspondientes con previa firma de los asesores y
encargada de esta asesoria.

RESULTADO: Se logré remitir oficios y providencias a las distintas oficinas
y direcciones de este Ministerio con el fin de recabar informacién cuando
estas sean requeridas y la presentacién de memoriales digitales por medio
de los casilleros electrénicos.

7. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

ACTIVIDAD: Se brindé apoyo para las distintas consultas realizadas por los
asesores en el sistema de correspondencia de este Ministerio.

Se brindé el apoyo correspondiente para el archivo de notificaciones, oficios
y memoriales, dicho apoyo se brindé en el area laboral.

Se brindo el apoyo para la revision de expedientes y preparacion de oficios
y providencias para remitir partes conducentes a la Direccién de Recursos
Humanos para la elaboracion de célculo e iniciar con los tramites
correspondientes de pago de los procesos laborales.

Se brindé apoyo en la preparacién del escaneo de memoriales con sus
adjuntos y el escaneo de notificaciones realizadas a este Ministerio para
asignarlas por medio del SIEC de esta Asesoria Juridica.

RESULTADO: Se logré actualizar al dia el control de notificaciones donde
se registran las distintas notificaciones que ingresan a este Ministerio, como
apoyo en el area de Archivo en la busqueda de expedientes solicitados y |a
revision de expedientes laborales si procediere la remisién de partes
conducentes para la elaboracién de calculo para pago por parte de la
Direccion de Recursos Humanos.
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